学校机关各处室勤工助学岗位安排表

	部 门
	岗 位
	人 数

（性别）
	岗位职责、要求
	备 注

	图书馆


	编目部
	4男
	工作认真、负责，能吃苦耐劳
	除正常上岗时间外，周二下午须上岗

	
	流通部
	14男
	工作认真、负责，不计个人得失
	白班7名、晚班7名

	
	阅览部
	5名

（其中1男）
	时间充裕，能吃苦耐劳
	周二和周五上岗，白晚班不限

	教务处
	学籍科
	2女
	大一女生，工作细心，办事认真负责，有一定计算机基础，且能参加勤工助学至大四
	

	校团委
	办公室助理
	3男1女
	负责文件资料的收发、整理，处理办公室日常事务等。责任心强，工作热情高，熟悉共青团业务，有较好语言文字功底，有较强的组织、协调能力和处理突发事件的能力。
	

	校办网络中心
	清洁卫生
	5名

（2女3男）
	工作认真、负责，勤快诚实，时间充裕
	

	
	机房管理
	8名
	责任心强，勤快诚实，时间充裕，计算机的动手维护及操作能力强
	

	校办行政科
	办公室助理
	1男
	工作能吃苦耐劳，懂得电脑操作
	

	学生工作处
	文明督导队
	18名

（8女10男）
	负责学生区和教学区的秩序维护。责任心强，应变能力突出，能吃苦耐劳，踏实肯干，工作认真负责，大局意识强。
	

	
	治安巡逻队
	14男
	
	

	合 计
	74名
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